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g (v B POZANTI MESLEK YUKSEKOKULU

N GOREV TANIMI FORMU
Birim Adx Pozant1 Meslek Yiiksekokulu Destek Hizmetleri

Birimi
. L. . | Ust Midiir/Miidiir Yardimeilary/

ORGANIZASYON BILGILERI Yonetici/Yoneticileri | YUksekokul Sekreteri
Gorev Unvani Kaloriferci ve Destek Hizmetler Gorevlisi
Yedek Personel Diger Yardimc1 Hizmetler Gorevlisi

696 sayil1 KHK ile 4857 sayili is kanunu ve Isci gorev ve is tanim1 formuna gére diizenlenmistir.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

. Gorev alaninda bulunan isleri yapmak.

. Isitma sistemlerinin takibini yapmak

. Kazan ve briilorlerin bakim — onarim ve temizligini yapmak.

. Kazan dairesinin tertip diizen ve temizligini saglamak.

. Gorev alani ile ilgili talimat ve yonetmelikleri takip etmek.

. Kullanacagi malzeme arag ve gereci belirlemek, ilgili yerden ve kisiden temin etmek.

. Kalorifer yakma dénemi bitiminde idarece verilecek diger gorevleri yapmak.

8. Bayrak gonderindeki bayraklarin degisimini yapmak. Resmi giinlerde binaya Tiirk Bayragi’nin asilmasini, Resmi yas
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giinlerinde ise gdnderdeki Tiirk Bayragi’nin yariya indirilmesini saglamak.
9. Elektrik, su, cam, cerceve, kapilarda vb. aksakliklar1 Idare Amirligine bildirmek; yanan lamba, acik kalmis 151k, acik
kalmig musluk vb. israfa neden olan her seye miidahale etmek.

10. Binanin bakimi, korunmasi ve kii¢ilik ¢captaki onarim hizmetlerini yapmak.
11. Okul bahgesinin ortak yerlerini temiz bulundurmak, bahge diizenlemesi ve bakimini yapmak.

12. Bulunmadigi zamanlarda diger Yardimci Hizmetler Gorevlilerinin islerini idare Amirinin  yonlendirmesi
dogrultusunda yapmak.

13.Gerektiginde okulun bahgesinin (arag ve yaya) ve binasiin kapisini agmak ve kapatmak.

14. Kullanimina verilen mal ve malzemelerin korunmasini saglamak, bakimini yapmak, isler sekilde tutmak.

15. Caligma sirasinda ¢abukluk, gizlilik ve dogruluk ilkelerine uygun hareket etmek.

16. is verimliligi acisindan diger birimlerle uyum iginde ¢alismaya gayret etmek.

17. Ust yoneticileri tarafindan verilen, gérev tanimi disinda kalan, konumuna uygun diger is ve islemleri yapmak.

18. Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde idare amirine karsi sorumludur.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Erkay SARAC Asime Filiz CALISKAN KECE
Meslek Yiiksekokulu Sekreteri Meslek Yiiksekokulu Mudiri
Imza: Imza:

Bu formda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gorevimi bu kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Personelin Adi ve Soyadi Tarih:

Imza:




