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Sorumlusu

Yerine Bakacak

Diger Miidiir Yardimecisi
Personel

GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

MY O Miidiiriiniin verdigi gorevleri yapmak.

MYO Prosediirlerinin uygulama alanlarinda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.
Yiksekogretim Kanunu ve Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak.
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi igin gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.
Universitenin temsil yetkisini kullanabilmek.

Imza yetkisine sahip olmak.

No ook~ wdeE

Emrindeki ydnetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde

uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olma.

. Yiksekokul Miidiiriiniin izinli veya gorevli oldugu giinlerde Miidiirliige vekalet etmek.

9. Pozant1 MYO kurullarina iiye olarak katilmak.

10. Birimler arasinda idari isleyisi koordine etmek ve diizenli ¢alismasini saglamak tizere Miidiir tarafindan verilen
yazili yetki iizerine is ve islemlerin yliriitiilmesini saglamak,

11. Doner Sermaye kapsaminda yer alan idari ve mali is - islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

12. Yiiksekokul vizyon ve stratejisinin gergeklestirilmesi i¢in gerekli koordinasyonu saglamak.

13. Pozantt MYO' nun genel durumu ve isleyisi hakkinda Yiiksekokul Miidiiriine bilgi vermek.

14. Pozantt MYO' nun birimlerini ve personellerini Yiiksekokul Miidiirii adina izlemek ve denetlemek.

15. Biitiin faaliyetlerin gozetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde, sonuglarin alinmasinda
Yiiksekokul Miidiiriine kars1 birinci derecede sorumludur.

16. Yiksekokul biitge hazirliklarinda Yiiksekokul Sekreteri ile koordineli galigmak.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Erkay SARAC Asime Filiz CALISKAN KECE
Melek Yiksekokulu Sekreteri Melek Yiiksekokulu Mudiiru
Imza: Imza:

Bu formda agiklanan gérev tanimimi okudum. Goérevimi bu kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Personelin Ad1 ve Soyadi Tarih:

Imza:




