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Yerine Bakacak Personel

26/12/2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi ile kamu
idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda
hazirlanmstir.

GOREVIN KISA TANIMI: Yiiksekdgretim kurumlarinda okutulan dersleri vermek, uygulama yapmak veya
yaptirmakla yiikiimlii olan 6gretim elemanidir.

GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

1. Yiiksekogretim kurumlarinda ve 2547 sayili kanundaki amag ve ilkelere uygun bigimde egitim-6gretim ve uygulamali
caligmalar yapar ve yaptirir, proje hazirliklarini ve seminerleri yonetmek.

2. Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢alismalarina katilmak.

3. Akademik takvimde belirtilen gorevleri zamaninda uygulamak.

4. Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz ve zamaninda yiiriitiilmesini, sinavlarin programdaki tarih ve saatlerine uygun
sekilde yapilmasini saglamak.

5. Yariyil sonlarinda okuttugu derslerin smav degerlendirme sonuglarm siiresi iginde Ogrenci Isleri Dairesine

iletilmesini saglamak.

Ders Bilgi Paketlerini her donem basinda giincellemek.

Ogrenci danismanlik hizmetlerine katilmak, dgrencilerin boliim ve gevreye uyum saglamalarina yardime1 olmak.

Bilimsel arastirmalar ve yayinlar yapmak.

. Bilimsel alanda ulusal ve uluslararasi kongreler diizenlenmesine destek vermek.

10.Boliim i¢inde olusturulan kurullarda, komisyonlarda ve Boliim Baskaninin diger gérevlendirmeleri ile ilgili
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islerde kendisine diisen gorevi yapmak.

11.Midiirliik ve Bolim Bagkanliginin 6ngérdigi toplantilara katilmak, faaliyetlere destek vermek.

12.Sorumlusu oldugu derslik, uygulama laboratuvari vb. mekanlarda yapilacak degisiklikler ve onay igin bdliim
baskanligindan ve Miidiirliikten gerekli izinleri zamaninda almak.

13.Sorumlusu oldugu derslerde yapilacak degisiklikler ve onay i¢in bolim baskanligindan ve Miidiirliige
bagvurmak.

14.Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

15.Erasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlari ile ilgili calismalara katilmak.

16.Ek ders 6demelerine esas teskil eden formlarin zamaninda ve eksiksiz olarak tahakkuk birimine ulagtirmak.

17.Boliimiin egitim-0gretim ve arastirma faaliyetlerine katilmak.

18.0grencilerin yiiksekokula ve ¢evreye oryantasyonlarini saglamak.

19.Yiiksekokulun etik kurallarina uymak, hassas ve riskli gérevleri dikkate almak.

20.Ac¢1k kalmis lamba, musluk vb. israfa neden olan her seye miidahale etmek.

21.Miidiir ve Boliim Baskaninin verecegi diger isleri yapmak.

22.1s verimliligi ve barisi agisindan diger birimlerle uyum icerisinde ¢alismaya gayret etmek.

23.0Ogretim Gorevlisi, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken,
Meslek Yiiksek Okullarda Boliim Bagkanlarma karsi sorumludur.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Erkay SARAC Asime Filiz CALISKAN KECE
Meslek Yiksekokulu Sekreteri Meslek Yiksekokulu Mudira
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Bu formda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi bu kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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